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ผู้อ านวยการส่วนแผนงาน 
 
พิมพ์ครั้งท่ี  1 
จ านวน   1  เล่ม 
เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2561 
 

หมวดหมู ่แผนงาน 
 
 
 
 
 
 
 





 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual)  

 
 

เรื่อง คู่มอืการขอรบัสนับสนุนงบประมาณ 
โครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าร ิ

 
 

จัดท ำโดย 
 

       ชื่อ-สกุล  นายจงรักษ์  นวนกุล 
       ต ำแหน่ง หัวหน้าฝ่ายโครงการพิเศษ   สังกัด ส านักงานชลประทานที่ ๑๕ 
       ชื่อ-สกุล  นางสาวดารุณี  มีสุข 
       ต ำแหน่ง วิศวกรชลประทานปฏิบัติการ  สังกัด ส านักงานชลประทานที่ ๑๕ 
 

 
 
 
 
 
 
 

สามารถติดต่อสอบถามรายละเอียด/ข้อมูลเพิ่มเติมได้ที ่
ที่อยู่ ส่วนแผนงาน ส านักงานชลประทานท่ี ๑๕ 

เบอร์โทรศัพท์ ๐-๗๕๔๔-๓๑๕๐ 
 
 



ค าน า 
 
 ตามยุทธศาสตร์การจัดการความรู้ ปี พ.ศ. 2560 - พ.ศ. 2564 ของกรมชลประทาน ได้ก าหนด
ประเด็นยุทธศาสตร์ให้ส านัก/กอง จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานให้ครอบคลุมทุกกระบวนงานภายใน ปี พ.ศ.2562 
และถ่ายทอดกระบวนงานไปสู่บุคลากรผู้ปฏิบัติได้ ฝ่ายโครงการพิเศษ ส่วนแผนงาน ส านักงานชลประทานที่ 1๕ 
จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน “คู่มือการขอรับสนับสนุนงบประมาณโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ” 

 คู่มือการขอรับสนับสนุนงบประมาณโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด ารินี้ เป็นคู่มือที่อธิบาย
ขั้นตอนการขอรับสนับสนุนงบประมาณโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ จัดขึ้นโดยมีจุดมุ่งหมายเพ่ือเป็นแนว
ทางการปฏิบัติงานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ และผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าที่ ที่
รับผิดชอบ ให้สามารถด าเนินการได้อย่างถูกต้องตามกระบวนงาน และมีประสิทธิภาพ ให้บุคลากรที่ปฏิบัติงาน
ในงานฝ่ายโครงการพิเศษ ส่วนแผนงาน ส านักงานชลประทานที่ 1๕ และเจ้าหน้าที่ทกุท่าน  

 ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานในการเพ่ิมขีด
ความสามารถและพัฒนาตนเองในการปฏิบัติงาน ให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น 

 

 
 

คณะผู้จัดท า 
ฝ่ายโครงการพิเศษ ส่วนแผนงาน     

ส านักงานชลประทานที่ 15 
กรมชลประทาน 
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1. วัตถุประสงค ์
 1.1 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจขั้นตอนการปฏิบัติงานในการขอรับสนับสนุนงบประมาณโครงการ 
อันเนื่องมาจากพระราชด าริ 
 1.2 เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติงานที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ และผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติ
หน้าท่ีทีร่ับผิดชอบ ให้สามารถด าเนินการได้อย่างถูกต้องตามกระบวนการงาน และมีประสิทธิภาพ 
 1.3 เพื่อให้ส านักงานชลประทานที่ 1๕ มีคู่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจนในการขอรับสนับสนุนงบประมาณโครงการ 
อันเนื่องมาจากพระราชด าริ และแสดงถึงรายละเอียด ขั้นตอนการปฏิบัติงานของแต่ละกระบวนงาน และสร้างมาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน   

2. ขอบเขต 
 2.1 การขอรับสนับสนุนงบประมาณโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ เป็นการขอรับสนับสนุนงบประมาณจาก
ส านักงานคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ (กปร.) 
 2.2 โครงการที่สามารถขอรับสนับสนุนงบประมาณจาก กปร. จะต้องเป็นโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริเท่านั้น 
 ๒.๓ การขอรับสนับสนุนงบประมาณโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ ใช้เฉพาะส านักงานชลประทานที่ ๑๕ 

3. ค าจ ากัดความ 
 3.1 พระราชด าริ หมายถึง ความคิด 
 ๓.๒ พระราชด ารัส หมายถึง พระราชกระแสรับสั่ง 
 ๓.๓ กปร. หมายถึง ส านักงานคณะกรรมการพิเศษเพื่อประสานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ 

4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
๔.๑ ผู้อ านวยการส านักงานชลประทานท่ี 1๕ (ผส.ชป.๑๕) อนุมัติประมาณการของโครงการ เพื่อเสนอส านักงาน กปร. 

 4.2 ผู้อ านวยการส่วนแผนงาน ส านักงานชลประทานที่ 1๕ (ผผง.ชป.1๕) พิจารณาเห็นชอบประมาณการของ
โครงการ เพื่อเสนอผู้อ านวยการส านักงานชลประทานที่ ๑๕ 
 4.3 หัวหนา้ฝ่ายโครงการพิเศษ (คพ.) ส านักงานชลประทานที่ ๑๕ วิเคราะห์และตรวจสอบประมาณการของโครงการ 

  

คู่มือการปฏิบัตงิาน 
การขอรับสนับสนุนงบประมาณโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ 



 

๒ 

สรุปกระบวนการ การขอรับสนับสนุนงบประมาณโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ 

กระบวนการ การขอรับสนับสนุนงบประมาณโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ ประกอบด้วยขั้นตอนส าคัญ 
ดังนี้ 

1. โครงการพระราชด าริ/โครงการที่ทรงรับ 
2. ศึกษา, ส ารวจ, ออกแบบ 
3. จัดท าประมาณการ 
4. ตรวจสอบประมาณการ 
5. หน่วยงานด าเนินการวิเคราะห์ ตรวจสอบ และกลั่นกรองประมาณการ 
6. อนุมัติงบประมาณ 
7. ด าเนินการก่อสร้าง 



 

๓ 

Work Flow กระบวนการ การขอรับสนับสนุนงบประมาณโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ 
 
ล าดับที่ ผังกระบวนการ เวลา 
 
1.      - 
 
 
2.                 ๑ เดือน 
 
3.             ๑ เดือน            
 

 
 
4.                 ๑ สัปดาห์ 
 
 
 
5.      ๑ เดือน 
 
 

6.              ๒ สัปดาห์ 
 

 
 
7.                     - 
 
 
 
 
 
 
 

รวมเวลาทั้งหมด ๓ เดือน ๓ สัปดาห์ 

 

หน่วยงานด าเนินการวิเคราะห์ ตรวจสอบ 
และกลั่นกรองประมาณการ 

 

ด าเนนิการกอ่สร้าง 

จัดท าประมาณการ 

NO 

 

โครงการพระราชด าริ/โครงการที่ทรงรับ 

ศึกษา, ส ารวจ, ออกแบบ 
 

อนุมตัิงบประมาณ 

YES 

 

ตรวจสอบประมาณการ 

YES 

NO 



 

๔ 

5. Work Flow 
ชื่อกระบวนการ : การขอรับสนับสนุนงบประมาณโครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ 
ตัวช้ีวัดผลลัพธ์กระบวนการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน: สามารถท างานตามขั้นตอนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 เดือน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เมื่อเจ้าหน้าที่ของหน่วยงาน
ราชการ หรือรัฐวิสาหกิจ หรือผู้ที่
ติดตามเสด็จพระราชด าเนินได้ 
รับทราบความตามพระราชด าริแล้ว ให้
น าความตามพระราชด าริดังกล่าวแจ้ง
ต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับขั้น เช่น 
แจ้งให้ ผส.ชป.๑๕ ผคป.ชป.๑๕ 
ผคบ.ชป.๑๕ ผคส.๑๕ หรือเจา้หน้าที่
ชลประทานที่รับผิดชอบทราบ 
 
2.๑ ศึกษาความเหมาะสมของ
โครงการ 
๒.๒ ส ารวจภูมิประเทศ จุดที่ตั้ง
โครงการ 
๒.๓ ออกแบบโครงการ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พค.ชป.๑๕ 
 

สป.ชป.๑๕ 
 

อบ.ชป.๑๕ 
 
 
 
 
 

ศึกษา, ส ารวจ, ออกแบบ 

 

โครงการพระราชด าริ/โครงการที่ทรงรับ 
 

ด าเนนิการกอ่สร้าง 

 



 

๕ 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 

3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

๑ เดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
3. หน่วยงานที่เกี่ยวข้องดังกล่าวคือ 
ผคป.ชป.๑๕ ผคบ.ชป.๑๕ ผคส.๑๕ 
หรือเจ้าหน้าที่ชลประทานที่รับผิดชอบ 
จัดท าแผนงาน/โครงการ  
และงบประมาณเสนอส่วนแผนงาน 
ส านักงานชลประทานที่ ๑๕  
เพ่ือตรวจสอบประมาณการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
ด าเนินการตามคู่มือ 
- หลักเกณฑ์การค านวณราคา
กลางงานก่อสร้างชลประทาน 
- หลักเกณฑ์การค านวณราคา
กลางงานก่อสร้างทาง สะพาน 
และท่อเหลี่ยม 
- หลักเกณฑ์การค านวณราคา
กลางงานก่อสร้างอาคาร 
- อัตราราคางานต่อหน่วย 
- แนวทาง วิธีปฏิบัติ และ
รายละเอียดประกอบ การ
ค านวณราคากลางงานก่อสร้าง 
- แบบค าขอรับสนับสนุน
งบประมาณ โครงการอัน
เนื่องมาจากพระราชด าริ 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ผคป.ชป.๑๕ 
ผคบ.ชป.๑๕ 

ผคส.๑๕ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าประมาณการ 

ด าเนนิการกอ่สร้าง 

 



 

๖ 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 

4. 
 
 
 
 
 
 
 

5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

๑ สัปดาห์ 
 
 
 
 
 
 
 

๑ เดือน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
4. ฝ่ายโครงการพิเศษ ส่วนแผนงาน 
ส านักงานชลประทานที่ ๑๕ 
ด าเนินการตรวจสอบประมาณการ 
และแจ้งการแก้ไขให้กับหน่วยงานที่
รับผิดชอบด าเนินการแก้ไขให้
เรียบร้อย และส่งต่อประมาณการให้
หน่วยงานต่างๆตรวจสอบ 
 
5. หน่วยงานกรมชลประทาน, 
ส านักงาน กปร. และส านัก
งบประมาณ ด าเนินการวิเคราะห์ 
ตรวจสอบ และกลั่นกรองประมาณการ 
เพ่ือพิจารณาอนุมัติงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ผส.ชป.๑๕ 
ผผง.ชป๑๕ 
คพ.ชป.๑๕ 

 
 
 
 
 

กรมชลประทาน 
ส านักงาน กปร. 

ส านัก
งบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

หน่วยงานด าเนินการวิเคราะห์ ตรวจสอบ 
และกลั่นกรองประมาณการ 

ด าเนนิการกอ่สร้าง 

 

 

ตรวจสอบประมาณการ 

YES 

YES 

NO 

NO 



 

๗ 

ล าดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียดงาน มาตรฐานคุณภาพงาน ผู้รับผิดชอบ 

 
 

6. 
 
 
 

7. 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
๒ สัปดาห์ 

 
 
 
- 
 
 

 

 
 
6. ส านักงาน กปร. แจ้งผลการอนุมัติ
งบประมาณของโครงการต่างๆ 
 
 
7.๑ เมื่อโครงการได้รับอนุมัติ
งบประมาณเรียบร้อยแล้ว หน่วยงานที่
รับผิดชอบจะด าเนินการตามแผนงาน
และรายงานผลรายไตรมาสแก่
ส านักงาน กปร. 
๗.๒ ส านักงาน กปร. ประเมินผล
โครงการ 
 

 
 
ส านักงาน กปร. 

 
 
 

สชป.๑๕ 
ผคป.ชป.๑๕ 
ผคบ.ชป.๑๕ 

ผคส.๑๕ 
ส านักงาน กปร. 

อนุมตัิงบประมาณ 

ด าเนนิการกอ่สร้าง 

 

 

ด าเนนิการกอ่สร้าง 



 

๘ 

6. ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

1. โครงการพระราชด าร/ิโครงการที่
ทรงรับ 
 
 
 
 
 
 
2. ศึกษา, ส ารวจ, ออกแบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. จัดท าประมาณการ 
 
 
 
 

1. เมื่อเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานราชการ หรือ
รัฐวิสาหกิจ หรือผู้ที่ตดิตามเสด็จพระราชด าเนิน
ได้รับทราบความตามพระราชด ารแิล้ว ให้น า
ความตามพระราชด ารดิังกล่าวแจง้ต่อ
ผู้บังคับบัญชาตามล าดับขั้น เช่น แจ้งให ้ผส.ชป.
๑๕ ผคป.ชป.๑๕ ผคบ.ชป.๑๕ ผคส.๑๕ หรือ
เจ้าหน้าท่ีชลประทานท่ีรับผิดชอบทราบ 
 
2.๑ ศึกษาความเหมาะสมของโครงการ 
โดยพิจารณาสภาพภูมิประเทศ เศรษฐกิจ สังคม 
อุทกวิทยา ความต้องการใช้น้ าของโครงการ 
ประโยชน์และผลกระทบของโครงการ แนว
ทางการแก้ปัญหา 
๒.๒ ส ารวจภูมิประเทศ จดุที่ตั้งโครงการ 
ท าแผนท่ีทางพื้นดิน ส ารวจวางแนวคลอง ถนน 
ท่อส่งน้ า ผังบริเวณจุดก่อสร้างอาคาร
ชลประทานตา่งๆ ตลอดจนการส ารวจวางหมุด
หลักฐานเพื่ออ้างอิงและตรวจสอบ 
๒.๓ จดัท ารายการค านวณด้านวิศวกรรม และ
จัดท าแบบของโครงการ 
 
3. หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องดังกล่าวคือ  
ผคป.ชป.๑๕ ผคบ.ชป.๑๕ ผคส.๑๕ หรือ
เจ้าหน้าท่ีชลประทานท่ีรับผิดชอบ จัดท า
แผนงาน/โครงการ และงบประมาณเสนอส่วน
แผนงาน ส านักงานชลประทานท่ี ๑๕  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ด าเนินการตามคูม่ือ 
- หลักเกณฑ์การค านวณราคา
กลางงานก่อสร้างชลประทาน 
- หลักเกณฑ์การค านวณราคา
กลางงานก่อสร้างทาง สะพาน 

 
 
 
 
 
 
 
 

พค.ชป.๑๕ 
 
 
 
 

สป.ชป.๑๕ 
 
 
 
 

อบ.ชป.๑๕ 
 
 

ผคป.ชป.๑๕ 
ผคบ.ชป.๑๕ 

ผคส.๑๕ 
 
 

 



 

๙ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. ตรวจสอบประมาณการ 
 
 
 
 
 
 
5. หน่วยงานด าเนินการวิเคราะห์ 
ตรวจสอบ และกลั่นกรองประมาณการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

เพื่อตรวจสอบประมาณการ 
โดยมรีายละเอียดประมาณการ ดงันี ้
- ประมาณการ (ตัวจริง ๑ ชุด, ส าเนา ๓ ชุด) 
- แบบก่อสร้างและแผนท่ีโครงการ 
- แบบค าขอรับสนับสนุนงบประมาณ ๘ ชุด 
- แบบอนุญาตให้ทางราชการเข้าใช้ที่ดิน 
- การจัดตั้งกลุม่ผู้ใช้น้ า (ถ้ามี) 
- ข้อตกลงความรับผดิชอบเรื่องค่าไฟฟ้า (ถ้ามี) 
 
 
 
4. ฝ่ายโครงการพิเศษ ส่วนแผนงาน ส านักงาน
ชลประทานที่ ๑๕ ด าเนินการตรวจสอบ
ประมาณการ และแจ้งการแก้ไขให้กับหน่วยงาน
ที่รับผิดชอบด าเนินการแกไ้ขให้เรยีบร้อย และส่ง
ต่อประมาณการให้หน่วยงานต่างๆตรวจสอบ
เป็นล าดับถดัไป 
 
5. หน่วยงานกรมชลประทาน, ส านักงาน กปร. 
และส านักงบประมาณ ด าเนินการวิเคราะห์ 
ตรวจสอบ และกลั่นกรองประมาณการ เพื่อ
พิจารณาอนุมัติงบประมาณ 
โดยมีขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
- กองประสานงานโครงการอันเนือ่งมาจาก
พระราชด าริ ด าเนินการวิเคราะห์ ตรวจสอบ 
และกลั่นกรองประมาณการ เพื่อสง่ต่อให้กับ
ส านักงาน กปร. 
- ส านักงาน กปร. ด าเนินการวิเคราะห์ 

และท่อเหลี่ยม 
- หลักเกณฑ์การค านวณราคา
กลางงานก่อสร้างอาคาร 
- อัตราราคางานต่อหน่วย 
- แนวทาง วิธีปฏิบัติ และ
รายละเอียดประกอบ การ
ค านวณราคากลางงานก่อสร้าง 
- แบบค าขอรับสนับสนุน
งบประมาณ โครงการอัน
เนื่องมาจากพระราชด าร ิ
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผส.ชป.๑๕ 
ผผง.ชป๑๕ 
คพ.ชป.๑๕ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรมชลประทาน 
 
 
 

ส านักงาน กปร. 



 

๑๐ 

รายละเอียดงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ระเบียบ เอกสาร บันทึก 
แนวทางแบบฟอร์มที่ใช้ 

ผู้รับผิดชอบ เงื่อนไขการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
6. อนุมัติงบประมาณ 
 
 
 
 
 
7. ด าเนินการก่อสร้าง 

ตรวจสอบ กลั่นกรองและอนุมัติประมาณการ  
เพื่อเสนอส านักงบประมาณ 
- ส านักงบประมาณ ด าเนินการวิเคราะห์ 
ตรวจสอบ และกลั่นกรองประมาณการ  
เพื่อพิจารณาอนุมัติงบประมาณ 
 
6. ส านักงบประมาณด าเนินการอนุมัติเงินงวด
แจ้งกรมชลประทานและส านักงาน กปร. 
จากนั้นส านักงาน กปร. จะแจ้งผลการอนุมัติ
งบประมาณของโครงการอันเนื่องมาจาก
พระราชด าริทั้งหมดเป็นล าดับถัดไป 
 
7.๑ เมื่อโครงการได้รับอนุมตัิงบประมาณ
เรียบร้อยแล้ว หน่วยงานท่ีรับผิดชอบจะ
ด าเนินการตามแผนงานและรายงานผลรายไตร
มาสแกส่ านักงาน กปร. 
๗.๒ ส านักงาน กปร. ประเมินผลโครงการ 
 

 
 

ส านักงบประมาณ 
 

 
 

ส านักงบประมาณ 
ส านักงาน กปร. 

 
 
 

 
สชป.๑๕ 

ผคป.ชป.๑๕ 
ผคบ.ชป.๑๕ 

ผคส.๑๕ 
ส านักงาน กปร. 

  



 

๑๑ 

7. ระบบตดิตามประเมินผล  

กระบวนการ มาตรฐาน/คุณภาพงาน วิธีการติดตามประเมินผล 
ผู้ติดตาม/ 
ประเมินผล 

ข้อเสนอแนะ 

1. โครงการพระราชด าร/ิโครงการที่ทรงรับ 
 
 
2. ศึกษา, ส ารวจ, ออกแบบ 
 
 
 
3. จัดท าประมาณการ 
 
 
 
4. ตรวจสอบประมาณการ 
 
 
 
5. หน่วยงานด าเนินการวิเคราะห์  
ตรวจสอบ และกลั่นกรองประมาณการ 
 
6. อนุมัติงบประมาณ 
 
 
 
7. ด าเนินการก่อสร้าง 

เป็นโครงการที่มีพระราชด ารติรง หรือเป็นโครงการที่มี
การฎีกาแล้วทรงรับเป็นโครงการพระราชด าริ 
 
ท าการศึกษาพื้นที่จุดที่ตั้งของโครงการ ส ารวจ และ
ออกแบบให้ถูกต้องครบถ้วน 
 
 
จัดท าแผนงาน/โครงการ และประมาณการให้ถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์การคดิค านวณราคากลางและจัดท า
เอกสารประกอบให้ครบถ้วน 
 
ที่มาของอัตราราคางาน Factor F ราคาน้ ามัน และการ
คิดค านวณจะต้องเป็นข้อมลูปัจจบุันและมีความถูกต้อง
ตามหลักเกณฑ์การคดิค านวณราคากลาง 
 
วัตถุประสงค์ของโครงการ การออกแบบ การจัดท า
ประมาณการ ต้องมีความสอดคลอ้งและเหมาะสม 
 
โครงการจะได้รับอนุมตัิงบประมาณ เพื่อด าเนินการตาม
แผนที่วางไว ้
 
 
ด าเนินการก่อสร้างตามแผนการด าเนินงาน 

ตรวจสอบ วัน/เดือน/ปี ท่ีมีพระราชด าริหรือ
ทรงรับ และวัตถุประสงค์ของโครงการ 
 
ตรวจสอบการศึกษาข้อมลู การส ารวจ และ
การออกแบบทั้งโครงการ 
 
 
ตรวจสอบประมาณการและเอกสารประกอบ
ให้ถูกต้องและครบถ้วน 
 
 
ตรวจสอบข้อมลูให้เป็นข้อมลูปัจจบุัน และมี
ความถูกต้องครบถ้วน 
 
 
วิเคราะห์ ตรวจสอบและกลั่นกรอง ข้อมูลให้มี
ความสอดคล้องและเหมาะสมท่ีสดุ 
 
ตรวจสอบงบประมาณในประมาณการและ
งบประมาณที่อนุมัติ ว่ามีการปรับลดหรือไดร้ับ
ตามประมาณการที่เสนอไป 
 
ตรวจสอบการก่อสร้างให้ถูกต้องตามแบบ 
 

คพ.ชป.๑๕ 
 
 
ผคป.ชป.๑๕ 
ผคบ.ชป.๑๕ 
ผคส.๑๕ 
 
คพ.ชป.๑๕ 
 
 
 
คพ.ชป.๑๕ 
 
 
 
คพ.ชป.๑๕ 
 
 
คพ.ชป.๑๕ 
 
 
 
คพ.ชป.๑๕ 

 

 



 

๑๒ 

8. เอกสารอ้างอิง 
 -  www.rdpb.go.th/UploadNew/Documents/2คู่มือการจัดท าโครงการ.pdf 

9. แบบฟอร์มที่ใช้ 
 - แบบค าขอรับสนับสนุนงบประมาณ โครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ 

 

 



 

๑๓ 

 
 
 

ภาคผนวก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

๑๔ 

แบบค ำขอรบักำรสนับสนุนงบประมำณ 
โครงการอนัเนื่องมาจากพระราชด าร ิ

 
 ช่ือโครงกำร/กิจกรรม    
 ประเภทโครงการ/กจิกรรม  ใหม ่

   ต่อเนื่อง 
   โครงการเก่ากจิกรรมใหม่  

 สถำนท่ีด ำเนินกำร ชือ่หมูบ่า้น              หมูท่ี ่                 

  ต าบล                                   อ าเภอ               

  จงัหวดั               

  พกิดั (ถา้ม)ี                         ระวางแผนที ่          

 หน่วยงำนรบัผิดชอบ กอง      

  กรม        

  กระทรวง         

 กำรติดต่อประสำนงำนกรณีมีข้อสงสยัหรือต้องกำรรำยละเอียดเพ่ิมเติม  
(ระบุช่ือผูร้บัผิดชอบ) 

 1) ชือ่/สกุล           

  ต าแหน่ง                                    สงักดั       

  โทรศพัท/์โทรสาร          

 2) ชือ่/สกุล           

  ต าแหน่ง                                   สงักดั       

  โทรศพัท/์โทรสาร          

 วนัท่ีกรอกข้อควำม          เดือน                                 พ.ศ.          

 

1. ใหก้รอกขอ้มลูทุกขอ้ 
2. ขอ้ทีม่เีครือ่งหมาย * ใหด้ ู “ค าอธบิายเพิม่เตมิ” ในตอนทา้ยเพือ่ประกอบการกรอกขอ้มลู
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1) พระราชด าร ิ
 1.1) โครงการ/กจิกรรมน้ีเป็นพระราชด ารขิอง (ระบุพระนามผูพ้ระราชทานพระราชด าร)ิ                           

             
  1.1.1 มพีระราชด ารเิมือ่ปี พ.ศ.                               

  1.1.2 มพีระราชด ารกิบัใคร (โปรดระบุใหช้ดัเจน) 
   ชือ่/สกุล                                        ต าแหน่ง                     .  

   สงักดั                 
   สถานทีพ่ระราชทานพระราชด าร ิ    
   เมือ่วนัที ่          เดอืน                         พ.ศ.          

  1.1.3 เนื่องในโอกาส                                  
        1.1.4    สรปุพระราชด าร ิ 
             

   
   
   
   
       

     1.2) กรณีฎกีา 
  ส านกัราชเลขาธกิารแจง้วา่ทรงรบัไวเ้ป็นโครงการอนัเน่ืองมาจากพระราชด าร ิตาม 
  หนงัสอืที ่                           ลงวนัที ่        เดอืน                    พ.ศ.                   . 
  ความวา่  
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2)* สภาพปญัหาหลกัของพืน้ทีโ่ครงการ 

  1)   
  2)   

  3)   
  4)   
  5)   
3)* วตัถุประสงคข์องโครงการ 
  1)   
     
  2)   
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4)* คา่ใชจ้่ายและระยะเวลาด าเนินงานโครงการรวม          ปี    ตัง้แต่ปีงบประมาณ                    ถงึ                  แยกไดด้งันี้  

 

ปีที ่

 

ปีงบประมาณ 

 

แผนงำน ทีม่าของงบประมาณ 

(บาท) 
งบประมาณ  
รวมทัง้สิ้น 

(บาท) 

 

หมำยเหต ุ

 งบ กปร. งบปกติ อ่ืนๆ 
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

รวม      ปี  
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5)* รายละเอยีดแผนงาน/โครงการ/กจิกรรมและงบประมาณในการด าเนินงานทีข่อรบัการสนบัสนุนงบประมาณ กปร. ในปีงบประมำณปัจจบุนั 

 

ล ำดบัท่ี 

 

รำยละเอียดแผนงำน/โครงกำร/กิจกรรม 
เป้ำหมำยของแผนงำน/ 

โครงกำร/กิจกรรม 

งบประมำณ  
(บำท) 

ระยะเวลำ 1)

ด ำเนินกำร 

(เดือน) เป้ำหมำย หน่วยนับ กปร. ปกติ รวม 
        

        
        
        
        
        
        
        
        
 

รวม 
      

 

 

 

 

 1)  ระบุระยะเวลาด าเนินการเป็นจ านวนเดอืน เช่น 3 เดอืน กรุณาอย่าระบุเป็นชื่อเดอืน เน่ืองจากยงัไมท่ราบก าหนดการอนุมตังิบประมาณ 
  



 

19 

แผนกำรปฏิบติังำนโครงกำรท่ีของบ กปร. ปีปัจจบุนั (ตำมข้อ 5) 

โครงกำร/แผนงำน/กิจกรรม 
แผนกำรปฏิบติังำน  1) 

เดอืนที ่1 
2)(รอ้ยละ) 

เดอืนที ่2 
(รอ้ยละ) 

เดอืนที ่3 
(รอ้ยละ) 

เดอืนที ่4 
(รอ้ยละ) 

เดอืนที ่
5(รอ้ยละ) 

เดอืนที ่6 
(รอ้ยละ) 

เดอืนที ่7 
(รอ้ยละ) 

เดอืนที ่8 
(รอ้ยละ) 

เดอืนที ่
9(รอ้ยละ) 

เดอืนที ่10 
(รอ้ยละ) 

เดอืนที ่11 
(รอ้ยละ) 

เดอืนที ่12 
(รอ้ยละ) 

             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             

รอ้ยละ แผนงำนสะสม             
1)  รอ้ยละแผนการปฏบิตังิานสะสม 

       2)  เดอืนที ่1  หมายถงึ เดอืนแรกทีค่าดว่าจะเริม่ปฏบิตังิาน เมื่อไดร้บัการอนุมตัเิงนิงวดงบประมาณ 



 

๒๐ 

6) ในกรณีทีแ่ผนงาน/โครงการ/กจิกรรมในขอ้ 5 เป็นประเภทการคน้ควา้ ศกึษา วจิยั ใหต้อบขอ้นี้
เพิม่เตมิดว้ย (หากมมีากกว่า 1 หวัขอ้ การวจิยั/ทดลอง ใหก้รอกแบบเดยีวกนัในกระดาษแผ่น
ใหมแ่ลว้แนบทา้ยแบบค าขอนี้) 

 6.1) หวัขอ้การวจิยั/ทดลอง   
   

 6.2) รายละเอยีดการวจิยั/ทดลอง 
     

   
   
   
   

 6.3) ผลทีค่าดวา่จะไดร้บัจากการคน้ควา้ ศกึษา วจิยั (ใหร้ะบุแยกผลทีจ่ะไดร้บัใหช้ดัเจน) 
  1.    
  2.    
  3.    
  4.    
  5.    
 6.4) ผลของการวจิยั/ทดลอง จะน าไปใชก้บั 
  ใคร    
  ทีไ่หน   
 6.5) วธิกีารทีจ่ะน าไปใช ้(เชน่ จะขยายผลโดยวธิกีารใด หรอืรว่มมอืประสานงานกบัหน่วยงาน

ใด ฯลฯ) 
    

  
  
  
 



 

๒๑ 

7) แผนงาน/โครงการ/กจิกรรมนี้จะมกีารฝึกอบรมต่างๆ ดงันี้ (ส าหรบัโครงการทีม่ฝึีกอบรม) 
(หากมมีากกวา่ 1 หวัขอ้ ใหก้รอกเพิม่เตมิ) 

   ฝึกอบรมเกีย่วกบัเรือ่ง   
   ใหแ้ก่ (ใคร)   
   จ านวน   คน 
   โดยจะท าการฝึกอบรม จ านวน                               ครัง้/ปี 
   ซึง่จะใชเ้วลาในการอบรมครัง้ละ                                     วนั และจะท าการฝึกอบรม 

 เพียงปีแรกปีเดียว 
 ภายใน                             ปี (ระบุว่ากี่ปี) 
 ทุกปีจนเสร็จสิ้นโครงการนี้  

8)   โครงการนี้มขีอบเขตพืน้ที ่                              ไร ่
9) ทีด่นิทีต่ ัง้โครงการเป็นพืน้ทีป่ระเภทใด (ระบุไดม้ากกวา่ 1 ค าตอบ) 
   ทีส่าธารณะ 
   ทีด่นิของหน่วยราชการ เชน่ ในศนูยศ์กึษาฯ สถานีทดลอง ฯลฯ 
   ทีด่นิของราษฎรหรอืของเอกชน 
   ปา่สงวนแหง่ชาต ิ(ระบ)ุ   
   เขตหา้มล่าสตัว ์(ระบ)ุ   
   อุทยานแหง่ชาตหิรอืวนอุทยาน (ระบ)ุ    
   เขตรกัษาพนัธุส์ตัวป์า่ (ระบ)ุ    
   อื่นๆ ระบุ    
10) ทีด่นิทีต่ ัง้โครงการตามขอ้ 9) ไดร้บัอนุญาตใหจ้ดัท าโครงการหรอืยงั 
  ไดร้บัอนุญาตแลว้ โดยไดร้บัอนุญาตจากใคร (ระบ)ุ    
  (โดยแนบหลกัฐำนกำรอนุญำตมำพรอ้มแบบค ำขอฯ ด้วยแล้วจ ำนวน             ฉบบั) 

  ก าลงัด าเนินการขออนุญาตโดยหน่วยงานใด (ระบ)ุ    
คาดวา่จะด าเนินการแลว้เสรจ็เมือ่ใด    

  ไมต่อ้งขออนุญาต เนื่องจาก (ระบ)ุ   
11) โครงการนี้ไดท้ าการส ารวจออกแบบเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้หรอืไม่ 
   ไดท้ าการส ารวจออกแบบเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ 
   อยูใ่นระหวา่งการส ารวจออกแบบ 
   ยงัมไิดด้ าเนินการ 
12)  โครงการ/กจิกรรมนี้จะตอ้งมกีารวเิคราะหผ์ลกระทบสิง่แวดลอ้มหรอืไม่ 

 ไม่ต้องวิเคราะห์ 
 ต้องวิเคราะห์                              . 



 

๒๒ 

13)  โครงการ/กจิกรรมนี้ไดม้กีารชีแ้จงท าความเขา้ใจและประชาสมัพนัธก์ารด าเนินงานของ   
  โครงการใหป้ระชาชน ชมุชนและองคก์รสว่นทอ้งถิน่ในพืน้ทีโ่ครงการทราบบา้งหรอืไม ่    
  (เพือ่ใหเ้ป็นไปตามระเบยีบส านกันายกรฐัมนตร ีว่าดว้ยการรบัฟงัความคดิเหน็ของ   
  ประชาชน พ.ศ. 2548) 

  ยงัไมไ่ดด้ าเนินการชีแ้จง ท าความเขา้ใจและประชาสมัพนัธ ์เนื่องจาก (ระบุ)   
      

  ไดด้ าเนินการชีแ้จง ท าความเขา้ใจและประชาสมัพนัธแ์ลว้ (ระบุวา่ชีแ้จงท าความ
เขา้ใจกบัใครและท าอยา่งไร)   
      

  ไมต่อ้งชีแ้จง เนื่องจาก    
      
      

14) เมือ่เสรจ็สิน้โครงการน้ีแลว้การบ ารงุรกัษา สิง่ของถาวร เชน่ อาคาร อ่างเกบ็น ้า ถนน ใครจะ
เป็นผูร้บัผดิชอบ 
 หน่วยงานผูเ้สนอโครงการนี้ จะเป็นผูร้บัผดิชอบตลอดไป 
 จะสง่มอบให ้(หน่วยงานใด)                                           ในปี พ.ศ.   
 อื่นๆ (โปรดระบ)ุ    

โดยคาดวา่จะใชง้บประมาณในการดแูลบ ารงุรกัษาเป็นเงนิประมาณปีละ              
บาท 

15) กรณีเป็นโครงการพฒันาแหล่งน ้า  ไดม้กีารจดัตัง้กลุ่มผูใ้ชน้ ้าแลว้ 

         ยงัไมม่กีลุ่มผูใ้ชน้ ้า 



 

๒๓ 

16)* จ านวนหมูบ่า้น ครวัเรอืน จ านวนคนและพืน้ทีท่ีค่ำดว่ำจะไดร้บัประโยชน์ 

รำยช่ือหมูบ่้ำน หมู่ท่ี ต ำบล อ ำเภอ จงัหวดั 
จ ำนวนท่ีได้รบัประโยชน์ 

ครวัเรอืน คน พืน้ท่ี (ไร)่ 

1.         

2.        

3.        

4.        

5.        

ฯลฯ        

รวมทัง้ส้ิน        

 
17) โครงการนี้คำดว่ำจะก่อใหเ้กดิประโยชน์โดยตรงแก่พืน้ทีจ่ านวน          ไรใ่นฤดฝูน และ

จ านวน               ไรใ่นฤดแูลง้ 

18) โครงการนี้คำดว่ำจะชว่ยใหร้าษฎรไดร้บัประโยชน์อยา่งไรบา้ง (ตอบไดม้ากกวา่ 1 ขอ้) 
 18.1) ประโยชน์ทางเศรษฐกจิ 
     ก่อนม ี หลงัโครงการ หน่วย 
     โครงการ แลว้เสรจ็ 

 ผลผลติ                 (ชือ่พชืทีผ่ลติ)             .            . ถงั/ไร/่ปี 
 รายไดเ้ฉลีย่ของคนในครวัเรอืน*             .            . บาท/ปี 
 ทีด่นิท ากนิ (ราษฎรจะมทีีด่นิท ากนิเพิม่)              .            . ไร/่ครวัเรอืน 
 ทีอ่ยูอ่าศยั (ราษฎรจะมทีีอ่ยูอ่าศยัเพิม่)              .            . ครวัเรอืน 
 การจา้งงานในพืน้ที ่             .            . คน 
 อื่นๆ (ระบุ)   

 
 
 
 



 

๒๔ 

 
 18.2) ประโยชน์ทางสงัคม 

 มนี ้าใชเ้พือ่การเกษตรเพิม่ขึน้ 
 มนี ้ากนิ-น ้าใชใ้นครวัเรอืนเพิม่ขึน้ 
 มบีรกิารสาธารณประโยชน์มากขึน้ 
 มคีวามรูใ้นการประกอบอาชพีเพิม่ขึน้ 
 มคีวามสามารถในการพฒันาตนเองและชมุชนมากขึน้ 
 มคีวามสะดวกในการคมนาคมมากขึน้ 
 อื่นๆ (ระบุ)   

 18.3) ประโยชน์ดา้นสิง่แวดลอ้ม 
 สภาพแวดลอ้มไดร้บัการปรบัปรงุใหด้ขีึน้ 
 การใชท้ีด่นิมปีระสทิธภิาพมากขึน้ 
 ดนิและน ้าไดร้บัการอนุรกัษ์เพิม่ขึน้ 
 พืน้ทีป่า่ไมเ้พิม่ขึน้ ก่อนมโีครงการ             ไร ่ หลงัโครงการแลว้เสรจ็             

ไร ่
 ไฟปา่ลดลง 
 สตัวป์า่ไดร้บัการอนุรกัษ์เพิม่ขึน้ 
 ป้องกนัอุทกภยั 
 อื่นๆ (ระบุ)   

 18.4) ประโยชน์ดา้นอื่นๆ เชน่ 
 ราษฎรมสีภาพความเป็นอยูด่ขี ึน้ 
 เป็นประโยชน์ดา้นความมัน่คงของประเทศ 
 อื่นๆ (ระบุ)   

19)* ตวัชีว้ดัความส าเรจ็ทีห่น่วยงานคาดวา่จะไดร้บัจากโครงการนี้คอื 
 1.     
 2.     
 3.     
20) โครงการ/กจิกรรมนี้มคีวามเชือ่มโยงหรอืสมัพนัธก์บัโครงการอื่นๆ หรอืไม่ 

 ไมเ่ชือ่มโยง/สมัพนัธ ์
 เชือ่มโยง/สมัพนัธ ์(ระบุชือ่โครงการ/กจิกรรม) 
                                                                                                   ]                                                                                                 



 

๒๕ 

 21)* ใหแ้นบแผนทีแ่สดงขอบเขตและทีต่ ัง้ของโครงการมาพรอ้มแบบค าขอรบัการสนบัสนุนงบ 
ประมาณฯ ดว้ย โดยใหแ้สดงขอบเขตพืน้ทีโ่ครงการทัง้หมด สภาพขอ้เทจ็จรงิต่างๆ ใน 
พืน้ทีแ่ละกจิกรรมด าเนินงานของโครงการ/กจิกรรมทีจ่ะด าเนินการ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
หมำยเหต ุ  สง่แบบค าขอรบัการสนบัสนุนงบประมาณฯ นี้ พรอ้มดว้ยเอกสำรโครงกำร ใหแ้ก่

ส านกังาน กปร. อยา่งละ 1 ชดุ 
  



 

๒๖ 

 

 
ขอ้ 2) ใหร้ะบุปญัหาหลกัของพืน้ทีโ่ครงการ เช่น ปญัหาการขาดแคลนน ้า ปญัหาการประกอบอาชพี (ขาดทีด่นิท า

กิน ขาดเงินทุน ขาดปจัจัยการผลิต ดินเสื่อมโทรมฯ) ปญัหาความเสื่อมโทรมและลดลงของ
ทรพัยากรธรรมชาต ิปญัหาการขาดแคลนบรกิารพืน้ฐาน ฯลฯ 

ขอ้ 3) ใหร้ะบุเฉพาะวตัถุประสงคข์องโครงการ/กจิกรรมทีข่อรบัการสนับสนุนงบประมาณในครัง้นี้เท่านัน้ ไม่ใช่ระบุ
วตัถุประสงคร์วมของโครงการทัง้หมด ตวัอย่างเช่น โครงการศนูยศ์กึษาการพฒันาพกิุลทองฯ (งานพฒันาป่าไม)้ 
วตัถุประสงคใ์นทีน้ี่คอืวตัถุประสงคข์องงานพฒันาปา่ไม ้ไม่ใช่วตัถุประสงคข์องโครงการศนูยศ์กึษาการพฒันา
พกิุลทองฯ เป็นตน้ 

ขอ้ 4) แมว้่าจะขอรบัการสนับสนุนงบประมาณ กปร. เพยีงปีแรกปีเดยีวกใ็หร้ะบุแผนงาน/กจิกรรม ค่าใชจ้่าย (งบ
ปกตทิีห่น่วยงานตัง้รองรบัไว)้ และระยะเวลาด าเนินงานรวมทัง้หมดจนเสรจ็สิน้โครงการ 

ขอ้ 5) เป้าหมายของโครงการ/กจิกรรม ใหร้ะบุในเชงิปรมิาณ เช่น ก่อสรา้งเสน้ทางคมนาคมยาวกีก่โิลเมตร พืน้ที่
สาธติการเกษตรกีไ่ร่ พืน้ทีป่ลกูปา่กีไ่ร่ การก่อสรา้งอ่างเกบ็น ้า/ฝายใหร้ะบุความยาว สงู กวา้งของอ่างฯ และ
ความจุของน ้า การขดุบ่อ/สระน ้าจ านวนกีบ่่อ/สระ จ านวนคนทีเ่ขา้รบัการฝึกอบรมกีค่น ฯลฯ 

ขอ้ 16) ใหร้ะบตุวัเลขจรงิมใิช่การประมาณ  

ขอ้ 18.1)  กรุณาใชข้อ้มลู ความจ าเป็นพืน้ฐาน (จปฐ.) 

ขอ้ 19) ตวัชีว้ดัความส าเรจ็ของโครงการทีห่น่วยงานคาดว่าเมื่อด าเนินการแลว้เสรจ็ จะเกดิผลสมัฤทธิอ์ย่างไร เชน่ 
โครงการก่อสรา้งแหล่งน ้า ตวัชีว้ดัความส าเรจ็ของโครงการนี้ ไดแ้ก่ พืน้ทีเ่พาะปลกูของราษฎรทีไ่ดร้บั
ประโยชน์ หรอืจ านวนครวัเรอืนทีไ่ดร้บัประโยชน์ เป็นตน้ 

ขอ้ 21) แผนที ่1:50,000 ควรเป็นแผนทีส่ทีีล่งรายละเอยีดกจิกรรมอย่างถูกตอ้ง เช่น ตวัฝาย ระบบสง่น ้า ถงัเกบ็น ้า  
จุดจ่ายน ้าบรเิวณพืน้ทีโ่ครงการมอียู่บรเิวณใดบา้ง และระบุใหช้ดัเจนดว้ยว่าแต่ละจุดมปีระชาชนไดร้บั
ประโยชน์เท่าใด (หากในแผนทีใ่สร่ายละเอยีดไม่ได ้ใหท้ าเป็นแผนผงัประกอบ) 

 
 

 

ค ำอธิบำยเพ่ิมเติม 


